Skolni poradenské pracovisté

Misto: SZS EA Brno, Simackova 1, 628 00

Cinnost vychovného poradce
Funkci vykonava: Mgr. et Mgr. Eva Silhdnova
Konzulta¢ni hodiny pro rok 2021/22: stfeda 11:00 — 11:45, jinak dle dohody

Cinnost vychovného poradce je vykonavana piedeviim na zikladé vyhlasky &. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zatfizenich, ve znéni pozdéjSich piedpisii;
resp. také dalSich doplnujicich vyhlasek.

1. Poradenské ¢innost
- Mapovani vzdélavacich obtizi studentl v jednotlivych tiidach — pohovory s uciteli.
- Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podplirnych opatieni
pro studenty se specidlnimi vzdélavacimi potifebami.
- Intervenc¢ni ¢innost pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.
- Poskytovani kariérového poradenstvi pro studenty.

2. Metodicka a informacni ¢innost

- Informovani o situaci jednotlivych studentl, kteti dochazeji do Skolskych poradenskych
pracovist.

- Edukace pedagogickych pracovnikii a ptiprava napliovani pozadavka jednotlivych
doporuceni ze stran Skolskych poradenskych pracovist.

- Tvorba a spolupréace na vyhotovovani individualnich vzdelavacich plant.

- Zprosttedkovani novych postupii v pomoci v feSeni ndro¢nych Zivotnich situaci student.
- Vedeni pisemnych zdznamu nalezejicich k ¢innosti VP (viz déle).

3. Spolupréace s metodikem prevence
- Mapovéani potieb jednotlivych vychovnych a preventivnich programi v konkrétnich
kolektivech.
- V ptipad¢ zédvaznych udélosti piekracujicich Skolni fad nebo zasady vhodného chovani
se spolu ucastni vychovnych komisi a dalSich jednanich za Gcelem napravy.



4. Spoluprace s vedenim Skoly
- Vypracovani planu ¢innosti na dany $kolni rok.
- Vypracovani zpravy o ¢innosti do vyro¢ni zpravy.
- Predkladéani navrhi tykajicich se vychovy, prevence a ndpravy vzniklych problémt.

Vedeni dokumentace spadajici do gesce vychovného poradce:

e Standardni dokumentace

- Plan ¢innosti vychovného poradce na dany Skolni rok je veden v elektronické formé.

e Dokumentace tykajici se vychovnych obtizi, obtizi s dochazkou

- Zaznamy z vychovnych komisi jsou vedeny jak v pisemné formé (s podpisy zucastnénych stran),
tak ve form¢ elektronické.

- Pohovory se studenty, popt. se studenty a zakonnymi zastupci jsou zaznamenavany:
a) pisemnym, ru¢né provedenym zépisem (nasledné zapsan do PC) nebo elektronickym zaznamem
b) zaznamenanim elektronicky do celoro¢niho zdznamu ¢innosti SPP

V pfipad¢, Ze se jednd o kratké jednani za ucelem zmapovani situace (aktudlni vyssi absence,
neobvyklé chovani ve vyuce, na které je VP upozornén dal§imi vyucujicimi apod.), je zaznam
uc¢inén jen dle varianty b) s kratkym vysvétlenim.

e Dokumentace tykajici se poraden

- Formuléafe dotaznikového typu s vyjadienim Skoly ke studentim, ktefi jdou nebo byli na
vySetieni v PPP, popt. SPC, jsou uchovavany v elektronické formée.

- Komunikace s PPP probihé prostfednictvim:

a) emailové sluzby

b) telefonicky v ptipad¢ nutnosti konzultace

¢) prostiednictvim datové schranky (zasilani Dotaznikd pro SS)

- Doporuceni z PPP se po jeho piijeti ukladd do syst¢ému Edupage, kde jsou dostupné vSem
vyucujicim. Je zde udrzen ptehled o praveé platnych doporucenich a také jsou zde automaticky
vyfazovana doporuceni neplatna. Do této sekce maji piistup pouze pedagogicti pracovnici a zpravy
jsou vedené v rezimu diveérné.

- Pokud bylo poradnou navrzeno vypracovani IVP, je vedeno v pisemné a elektronické formé.

- Jiné formalni dokumenty (napt. vyhotovené zpravy pro ucely OSPOD a jinych organt vetejné
moci) jsou uchovavany v elektronické formé.



